MUNICIPIO DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 4.877, DE 05 DE JULHO DE 2022

Institui e regulamenta a realizagao do Censo
Cadastral Funcional e Previdencidrio dos
servidores pUblicos municipais titulares de cargo
efetivo, ativos, aposentados e pensionistas do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Piblicos Municipais de Guanhdes - GUANHAES
PREV.

A Prefeita Municipal de Guanhdes, Estado de Minas Gerais, no Uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei e, especialmente:

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar e manter
atualizadas as informacdes cadastrais de natureza pessoal dos servidores
pUblicos municipais ativos, segurados do Regime Proprio de Previdéncia
Social do Municipio de Guanhaes;

CONSIDERANDO o disposto no art. 3° da Lei Federal n°® 10.887/04,
quanto & instituicdo de sistema de dados integrados relativos a
remuneracdes, proventos e pensdes pagos aos respectivos servidores,
bem assim o disposto no art. 9°, Il, do mesmo diploma, o qual estabelece
que a unidade gestora do regime préprio de previdéncia dos servidores
deverd proceder ao recenseamento previdencidrio;

CONSIDERANDO aqinda, a necessidade de realizagdo de
avaliacdo atuarial em cada balango, para a organizagcdo e revisdo do
plano de custeio e beneficios (art. 1°, |, da Lei Federal n® 9.717/98).

DECRETA:

CAPITULO |
DO CENSO CADASTRAL FUNCIONAL E PREVIDENCIARIO

Art. 1°. Fica instituido o Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio
dos servidores publicos municipais titulares de cargo efetivo, ativos,
aposentados e pensionistas do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores PUblicos Municipais de Guanhdes — GUANHAES PREV cujo
procedimento observard as disposicdes deste Decreto.

Pardgrafo Unico. O Censo Cadastral Funcional e Previdenciario é
de cardter obrigatério a todos os servidores publicos ativos, aposentados,
pensionistas e seus dependentes, da Administracdo PuUblica Direta,
Autdrquica, Fundacional e do Poder Legislativo.
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Art. 2°. O GUANHAES PREV é o responsdvel pela organizacdo,
implementagdo, gerenciamento da programagdo e fiscalizagdo da
execucdo do Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio de que frata
este Decreto, assim como pela transmissdo dos dados para os sistemas
da Secretaria de Previdéncia e do TCE/MG.

§ 1°. O GUANHAES PREV serd assessorado nas obrigagdes do caput
deste artigo pela Comissdo de Acompanhamento do Censo Cadastral
Funcional e Previdencidrio, presidida pelo Superintendente Executivo do
GUANHAES PREV, e formada por dois servidores efetivos do Instituto de
Previdéncia Municipal, dois representantes da Prefeitura Municipal e um
representante da Cdmara Municipal e do SAAE, a serem nomeados no
prazo de 10 (dez) dias corridos apds a publicagdo deste Decreto.

| - Os representantes do GUANHAES PREV serdo indicados pelo
Superintendente.

Il - Os representantes da Prefeitura ser@o indicados pela (o) Prefeita
(o).

Il - O representante da Camara Municipal serd indicado pelo
Presidente da Camara.

IV - O representante do SAAE serd indicado pelo Presidente do
SAAE.

§ 2°. Compete ao GUANHAES PREV prestar todas as informagdes
necessdrias para a realizagcdo do Censo referentes aos aposentados e
pensionistas;

§ 3°. Compete a Prefeitura Municipal, por meio da Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos prestar todas as
informacdes necessdrias para a realizag@o do Censo referentes aos
servidores ativos do executivo municipal, suas fundagdes e autarquias;

§ 4°. Compete a Camara Municipal prestar todas as informagoes
necessdrias para a realizacdo do Censo referentes aos servidores ativos
do legislativo municipal.

§ 5°. Compete ao SAAE prestar todas as informacoes necessarias
para a realizacdo do Censo referentes aos servidores ativos.

Art. 3°. Os recursos financeiros para o custeio da realizagdo do
Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio serdo & conta de dotagcdo
orcamentdria do GUANHAES PREV.
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Art. 4°. O Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio serd
precedido de ampla divulgag¢do.

Pardgrafo Unico. Compete & Prefeitura Municipal a divulgacéo aos
servidores ativos do executivo, suas fundagdes e autarquias; & Camara
Municipal e ao SAAE a divulgagcdo a seus servidores ativos, € ao
GUANHAES PREV a divulgacdo aos aposentados e pensionistas.

Art. 5°. O Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio serd realizado
conforme cronograma a ser estabelecido pelo GUANHAES PREV.

Art. 6°. A execucdo do Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio
ficar& a cargo da empresa contratada, que atuard sob a fiscalizagdo da
Comissdo de Acompanhamento do Censo Cadastral Funcional e
Previdencidrio.

Art. 7°. Os 6rgdos de Recursos Humanos do GUANHAES PREV, da
Prefeitura, da Cé&mara Municipal e do SAAE deverdo fornecer
documentos funcionais e financeiros para o cumprimento deste Decreto
no prazo de 15 dias, podendo ser prorrogado por um uma unica vez por
igual periodo desde que apresentado documentalmente justificativa
razoavel.

Art. 8°. O GUANHAES PREV, a Prefeitura Municipal, a Cédmara
Municipal e o SAAE deverdo participar, no dmbito de suas respectivas
competéncias, da execucdo do Censo Cadastral Previdencidrio,
inclusive facilitando a divulgacdo e atendendo no que lhes couber o
disposto neste Decreto.

Art. 9°. O Superintendente Executivo do GUANHAES PREV, através
de portaria, informard os postos de atendimento presencial, indicando
local e prazo para sua recep¢do mediante a apresentagdo dos
documentos elencados no anexo | deste Decreto.

§ 1°. Os servidores municipais cedidos, afastados e/ou licenciados
deverdo ser cadastrados também nesses mesmos locais € no mesmo
prazo.

§ 2°. Os servidores ativos serdo comunicados sobre o Censo em seus
locais de trabalho e/ou por todos os meios de comunicagdo disponiveis
e aos servidores aposentados, bem como aos pensionistas, a
comunicacéo se dard em seus enderegos residenciais.

Art. 10. O Censo é de cardter obrigatério e pessoal, devendo o
servidor fitular de cargo efetivo em atividade ou afastado
temporariamente, aposentado e pensionista comparecer pessoalmente
no local previamente definido nos termos do artigo 9° deste Decreto,
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munido da documentagdo descrita no anexo | para realizagdo do Censo
Cadastral Previdencidrio.

§ 1°. O servidor publico ativo, aposentado e pensionista que ndo
comparecer para redlizar o Censo Funcional e Previdencidrio terd o
pagamento de sua remuneragcdo ou beneficio, conforme o caso,
suspenso a partir do més imediatamente posterior & conclus@o do Censo,
ficando seu restabelecimento condicionado ao comparecimento ao
GUANHAES PREV para sua regularizagdo.

§ 2°. O restabelecimento do pagamento dar-se-a na folha de
pagamento imediatamente posterior a do més em que houve o
recenseamento, assim como deverd ser incluso nesta folha o pagamento
da diferenca bloqueada.

§ 3°. O servidor ativo, aposentado e pensionista que se encontrar
incapacitado para comparecer ou se locomover até ao local do Censo
poderd, por meio de representante, agendar junto ao GUANHAES PREV
visita in loco, informando o endereco completo com ponto de referéncia.

§ 4°. Nos casos descritos no pardgrafo anterior, o servidor ativo,
aposentado e pensionista, que ndo for localizado, serd nofificado por
meio de correspondéncia, concedendo-lhe o prazo de 30 dias para a
realizacdo do Censo. Apds este prazo, a auséncia ndo justificada
acarretard a suspensdo do seu pagamento, conforme § 1° deste artigo.

§ 5°. O servidor cedido ou afastado legalmente de suas atividades
normais deverd comparecer ao posto de atendimento do Censo
Cadastral Funcional e Previdencidrio munido de ato respectivo da
cessdo ou afastamento, além dos documentos discriminados no anexo |
deste Decreto.

Art. 11. O servidor ativo, aposentado e pensionista que se encontrar
no exterior deverd encaminhar ao GUANHAES PREV, além da
documentacdo constante no anexo |, declaragdo de vida atualizada
emitida por consulado ou embaixada brasileira no pais em que se
encontra.

Art. 12. Os servidores publicos titulares de cargo efetivo e
aposentados deverdo apresentar a documentacdo dos seus
dependentes, quando houver, durante a execugdo do Censo Cadastral
Previdencidrio.

§ 1° Sdo considerados dependentes para fins deste Censo os
elencados no artigo 8 da Lei Municipal n® 2.359/2009.
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§ 2°. Para todo e qualquer procedimento neste Decreto, estando o
segurado com idade igual ou superior a sessenta anos, o tratamento lhe
serd dispensado de acordo com a Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003
- Estatuto do Idoso.

Art. 13. O Censo Cadastral Funcional e Previdencidrio serd
desenvolvido sob as seguintes direfrizes:

| - integracdo de sistemas e bases de dados;
Il - inclus@o dos dados cadastrais no sistema de forma progressiva;

Il - validacdo dos dados no SIPREV/Gestdo ou eSocial e
transmissco para o CNIS/RPPS;

IV - tratamento das informacodes retornadas em forma de relatérios
gerenciais via INFORME/CNIS/RPPS;

V - melhoria da qualidade dos dados dos segurados da
previdéncia dos servidores publicos municipais objetivando a efetivacao
de avaliacdo atuarial consistente e a garantia na agilidade da
concessdo de aposentadoria e pensdo.

Art. 14. O publico alvo a ser recenseado € responsavel pela
veracidade das informacdes prestadas, ficando sujeito as sangoes
administrativas e penais por qualquer informagdo incorreta.

Art. 15. Ficam os servidores pUblicos municipais ativos fitulares de
cargo efetivo cientes de que a ndo realizagdo do censo de que se trata
este Decreto nos prazos previstos, tipificard infragdo disciplinar por
descumprimento de dever funcional previsto na Lei n® 2.248/2007 -
Estatuto dos Servidores PUblicos do Municipio de Guanhdes - MG, com a
suspensdo do pagamento da remuneragdo e/ou proventos, até a
realizacdo do censo.

CAPITULO Il
DA ATUALIZACAO CADASTRAL

Art. 16. A partir de 2023, o servidor ativo, aposentado e pensionista
deverd efetuar Atualizacdo Permanente da Base Cadastral, anualmente.

§ 1°. A atualizagdo cadastral € compulséria no més do aniversario
do servidor ativo, aposentado e do pensionista e serd realizado no setor
de recursos humanos a que estiver vinculado.

§ 2°. A qualquer tempo, na ocorréncia de fatos que impliquem
alteracdo em seu estado civi, dados pessoais ou relagdo de
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dependentes, o servidor deverd solicitar a atualizagcdo cadastral na
unidade de recursos humanos a que estiver vinculado.

§3°. Os servidores deverdo conferir as informagoes constantes na
Atualizacdo Cadastral,

Art. 17. Caso o servidor efetivo acumule legalmente cargo ou
funcdo publica, a Atudlizagdo Cadastral deverd ser procedida em
ambos os vinculos.

Art. 18. Se for necessdrio alterar qualquer informagdo cadastral, o
servidor deverd anexar cépia do documento comprobatério que podera
ser os relacionados abaixo:

| - Alteracdo de nome: copia do RG atualizado;

Il - Alteracdo de endereco: comprovante de residéncia atualizado
(conta de luz, dgua, telefone) ou declaragcdo de residéncia;

Il - Alterac@o no Grau de Instrugdo: cédpia do comprovante de
escolaridade;

IV - Mudanca de estado civil: certiddo de nascimento ou certiddo
de casamento, certiddo de O&bito ou declaragdo de unido
estdvel/dissolucdo da unido estavel;

V - InclusGo de dependentes (filho menor de 18 anos ndo
emancipados ou equiparados): certiddo de nascimento, termo de tutela
e CPF;

VI - Inclusdo de dependentes (filho entre 18 e 21 anos ndo
emancipados ou equiparados): certiddo de nascimento, termo de tutela
e CPF;

VIl - Inclusdo de dependentes (flho menor de 21 anos invdlido):
certiddo de nascimento, termo de curatela, laudo de invalidez ou
atestado com CID e CPF;

VIl - Inclus@o de dependentes (cdnjuge/companheiro/ certiddo
de casamento ou declaragcdo de unido estavel e CPF).

Art. 19. Compete ao Municipio e suas autarquias para seus
respectivos servidores:

| — Redlizar os procedimentos necessdrios para a Atualizagdo
Cadastral dos servidores ativos;
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Il - Disponibilizar informagdes para esclarecimentos das duvidas do
servidor, bem como modelos de declaragdes necessdrias para
Atualizacdo Cadastral através de meio eletronico.

Il - Manter o conifrole de documentos referente & Atualizagdo
Cadastral dos servidores ativos;

IV - Arquivar digitalmente, toda documentagdo recebida, apds a
atualizacdo no sistema.

V - Exportar mensalmente para o GUANHAES PREV, em até 15 dias
apds o fechamento da folha de pagamento, os dados individualizados
de todos os servidores municipais, referentes ao seu cadastro atualizado,
dependentes, detalhamento dos vencimentos e contribuicdo, situagcdo
funcional, entre outras informacdes, com a finalidade de atualizagdo
permanente das bases e controle de arrecadagdo.

Art. 20. Compete ao GUANHAES PREV:

| — Redlizar os procedimentos necessdrios para a AtualizagGo
Cadastral dos aposentados e pensionistas;

Il - Disponibilizar informagdes para esclarecimentos das duvidas dos
aposentados e pensionistas, bem como modelos de declaragoes
necessdrias para Atualizagdo Cadastral dos aposentados e pensionistas
através de meio eletrénico.

Il - Manter o controle de documentos referente & Atualizagdo
Cadastral dos aposentados e pensionistas;

IV - Arquivar digitaimente e fisicamente, toda documentacdo
recebida, apds a atualizagcéo no sistema referente aos aposentados e
pensionistas.

V - gerenciar os dados de interesse previdencidrio, individualizados,
de todos os servidores municipais ativos, aposentados e pensionistas,
referentes ao seu cadastro atualizado, dependentes, detalhamento dos
vencimentos e contribuicdo, situacdo funcional etc. com a finalidade de
atualizacdo permanente das bases e controle de arrecadagdo.

Art. 21. Os servidores ativos, aposentados e pensionistas que
deixarem de efetuar a Atuadlizacdo Cadastral no prazo previsto sem a
devida justificativa, serdo notificados pelo setor de recursos humanos ao
qual sd@o vinculados, para fazé-lo no prazo de quinze dias, contados da
data do recebimento da notificagcdo.
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Pardgrafo Unico. Expirado o prazo previsto no caput deste artigo,
os servidores efetivos ativos, aposentados e pensionistas que nao
realizarem a Atualizacdo Cadastral Permanente e apresentarem os
documentos das alteracdes a serem realizadas, quando for o caso, terdo
o pagamento de sua remuneragdo ou beneficio, suspenso a partir do
més imediatamente posterior, ficando seu restabelecimento
condicionado ao comparecimento ao setor de recursos humanos ao
qual estejam vinculados para sua regularizagcdo.

Art. 22. Os servidores efetivos ativos, em afastamento por motivo de
férias ou licencas previstas em lei durante o més de seu aniversario,
deverdo efetuar a Atualizacdo Cadastral no prazo de até 30 dias apds o
término do afastamento.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 24 Revogam-se as disposicoes em contrdrio.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Guanhaes (MG), 05 de julho de 2022.

Déris Cu%%ﬁt(\.oelho

Prefeita Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
Certifico ter publicado ( ) Lei, () Decreto, ( ) Portaria, nimera_4-843 na integra
afixando ao quadro de avisos da Prefeitura no dia 05 /03 /2022

Ass: ,F Mat: 3313
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_ ANEXOI
DOCUMENTAGAO DE APRESENTAGAO OBRIGATORIA

SERVIDORES EFETIVOS ATIVOS:

—

. CPF (Cadastro de Pessoa Fisical);

2. Documento de Identificacdo Oficial com Foto. Ex.: RG, CNH,
Registro de Conselho Profissional, Passaporte, enfre outros
considerados na forma da Lei;

3. CTPS (Carteira de Trabalho da Previdéncia Social) e/ou Contrato

de Trabalho comprovando o vinculo com o Municipio de

Guanhaes para servidores estaveis conforme o Art. 19 do ADCT /88;

NUmero do PIS/PASEP;

Titulo de Eleitor - Com idade entre 18 a 70 anos. (Servidores com

idade superior a 70 anos estdo liberados de apresentar o Titulo de

Eleitor);

6. Certiddo de Nascimento, Casamento, Unido Estavel ou Obito, de

acordo com seu estado civil;

Comprovante de Residéncia, emitido em até 60 dias;

8. Holerite/Contracheque referente ao més anterior da realizagdo do
Censo Previdencidrio;

9. RNE - Registro Nacional de Estrangeiro em caso de servidor
estrangeiro;

10. Certiddo de tempo de contribuicdo em caso de se ter frabalhado
como Servidor PUblico em outro Municipio, Estado, Unido ou caso
tenha sido retirado pelo INSS (Se houver);

11.Extrato Previdencidrio do INSS (CNIS - Cadastro Nacional de
Informacédo Social). Poderd ser solicitado junto & agéncia do INSS
ou pelo MEU INSS.

12.Laudo Médico ou documento comprobatério em caso de servidor
(PCD - pessoa com deficiéncia);

13.Servidores Cedidos deverdo apresentar Ato de Cessdo (Portaria,
Decreto ou Publicacdo no Didrio Oficial) e Declaragdo do Chefe
imediato no érgdo de exercicio onde estd frabalhando (Se
houver);

14.Para servidores afastados sem remuneragdo, apresentar
Publicacdo do afastamento;

15.Para servidores afastados sem remuneracdo, ou em licenca saude,
e licenca maternidade apresentar declaragdo que comprove a
lotacdo e valor da remunerag¢do do cargo;

16.Declaracdo de acumulo de cargo.

Oy

=
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DEPENDENTES DO SERVIDOR EFETIVO ATIVO:

1. CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) - Obrigatério para filho de
qualquer condi¢cdo, cdnjuge, companheiro, tutela ou curatela. O
CPF pode ser feito nos Correios ou no Banco do Brasil;

2. Documento de Identificacdo Oficial. Ex.: RG, Passaporte, CTPS
entre outros considerados na forma da Lei. Serd aceito a Certiddo
de Nascimento para menores de 16 anos;

3. Termo de curatela, termo de tutela ou de guarda definitiva, nos
Ccasos necessarios;

4. Laudo Médico em caso do dependente PCD - Pessoa Com
Deficiéncia;

APOSENTADOS:

—

. CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

2. Documento de Identificacdo Oficial com Foto Ex.: RG, CNH,
Registro de Conselho Profissional, Passaporte, entre outros
considerados na forma da Lei;

3. Titulo de Eleitor - Com idade entre 18 a 70 anos. (Servidores com
idade superior a 70 anos estdo liberados de apresentar o Titulo de
Eleitor);

4. Certiddo de Nascimento, Casamento, Unido Estavel ou Obito, de

acordo com seu estado civil;

Comprovante de Residéncia, emitido em até 60 dias;

6. Holerite/Contracheque referente ao més anterior da realizagdo do

Censo Previdencidrio;

n

DEPENDENTES DO APOSENTADO:

1. CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) - O CPF pode ser feito nos Correios
ou no Banco do Brasil;

2. Documento de Identificacdo Oficial. Ex.: RG, Passaporte, CTPS
entre outros considerados na forma da Lei. Serd aceito a Certidao
de Nascimento para menores de 16 anos;

3. Termo de curatela, termo de tutela ou de guarda definitiva, nos
casos necessarios;

4. Laudo Médico em caso do dependente PCD - Pessoa com
Deficiéncia;

PENSIONISTA:
1. CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);
Ui
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2. Documento de lIdentificacdo Oficial com Foto Ex.. RG, CNH,
Registro de Conselho Profissional, Passaporte, entre outros
considerados na forma da Lei

3. Titulo de Eleitor - Com idade entre 18 a 70 anos. (Servidores com
idade superior a 70 anos estdo liberados de apresentar o Titulo de
Eleitor);

4. Comprovante de Residéncia, emitido em até 60 dias;

5. Certiddo de Obito do instituidor;

6. Viovo(a): Certiddo de Casamento (Certiddo de Casamento
averbada com 6ébito) ou Unido Estavel;

7. CPF do(a) instituidor(a);

8. Holerite/Contracheque referente ao més anterior da realizagdo do
Censo Previdencidrio.

A
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